Skyringar vid skjalaskraningareydublad

Skjalaflokkur er r60 skjala sem myndast hefur af tiltekinni asteedu. T.d.
fundargerdabeekur, hofudbaekur (adalbaekur) bokhalds, fylgiskjol bokhalds,
bréfadagbaeekur, bréf, ljosmyndir einhverrar tegundar, teikningar einhverrar
tegundar, malasofn af tiltekinni tegund (t.d. starfsmannamadlasafn) o.fl. Hver
skjalaflokkur er audkenndur med bokstaf i stafrofsrod. Gott er ad lata skjolin falla 1
flokka undir stafréfsr6dinni eftir mikilvaegi i starfseminni. Flokkur A er pa t.d.

fundaskjol og B starfsmannamal o.s.frv.

Yfirflokkur og undirflokkur. Purfi ad halda skjalaflokkum saman vegna tengsla
peirra er gott ad fella pa undir yfirflokk sem i reynd er adeins yfirheiti
skjalaflokkanna. Ekki er seskilegt ad hafa pessi prep fleiri en tvo. Daemi:
Yfirflokkur: A — Fundaskjol stjornar

Undirflokkar: AA Fundargerdabaekur stjornar og AB — Fylgiskjol fundargerdabdka

stjornar.
Ekki & ad nota skraningarbladid undir fleiri en einn undirskjalaflokk.
Flokkur: [ pennan reit kemur pvi bokstafsaudkenni skjalaflokks.

Kassi: Hér kemur niumer kassa/6skju innan skjalaflokks, peim er skipad i numerar0.

Numerarodin ma ekki fara ut fyrir skjalaflokkinn.

Ork: Hér kemur numer arkar innan hverrar 6skju. Numerar6din ma ekki fara ut fyrir

oskjuna.
Fra ari: Artal elsta skjals 1 Orkinni.
Til 4rs: Artal yngsta skjals 1 6rkinni.

Efni: Lysing pess skjals eda peirra skjala sem i 6rkinni eru. Hér koma t.d. fyrir néfn
malsadila, dagsetningar og efni. Hvernig og hversu miki0 skrad er veltur a edli pess
sem um reedir. Mida skal vid ad lagmarksskraningu fyrir starfsemi/not
skjalamyndara sé fullneegt. Skraning skal vera malefnaleg og vidhaft samraemi og
nakvaemni. Petta getur verio langur texti, upphafssteerd reitsins i toflunni a ekki ad

hafa takmarkandi ahrif 4 naudsynlega skraningu.



